


APRESENTACAO

Este manual foi produzido com o intuito de orientar as ASSESSORIAS DE MONITORIA de cada
Centro na operacionalizacdo do Sistema de Monitoria da Universidade Federal de Campina
Grande (SiM-UFCG ).

Proposto pela Coordenacao de Programas e Estagios (CPE) da Pro-Reitoria de Ensino (PRE) e
desenvolvido pela Divisdao de Informatica (DI-PRE), o SiM-UFCG proporciona agilidade e
eficiéncia, simplificando os procedimentos operacionais relativos a monitoria académica da
UFCG.

Através de uma plataforma simples e intuitiva, o SiM-UFCG permite aos(as) seus(suas)
usuarios(as):

% Solicitacdo de monitores(as);

% Inscri¢do e sele¢do de monitores(as);

% Assinatura do Termo de Compromisso (contrato);

% Registro de frequéncia das atividades de monitoria;
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% Preenchimento e envio de Relatério;
«% Emissao de Certificados para docentes e discentes.
Ressalta-se que este manual contempla os modos de operacionalizacao do sistema. Para ter

acesso a regulamentacdo deste programa, o(a) interessado(a) deve ter conhecimento da
Resolucdo CSE/UFCG n° 23/2021, bem como dos Editais de selecdo da monitoria.

Logo, a Coordenacao de Programas e Estagios (CPE), disponibiliza este manual, possibilitando
um melhor entendimento sobre a operacionalizacado da monitoria no seu Sistema de

gerenciamento.

Atenciosamente,

Coordenacdo de Programas e Estagios (CPE)

Pré-Reitoria de Ensino (PRE)

Universidade Federal de Campina Grande (UFCG)


https://www.sods.ufcg.edu.br/index.php/camara-ensino/resolucoes?download=862:resolucao-n-23-2021&start=25

COORDENACAO DE PROGRAMAS E ESTAGIOS (CPE)

Equipe de Producao e Organizacao do Manual

Viviane Gomes de Ceballos - Pro-Reitora de Ensino

Jair Stefanini Pereira de Ataide - Coordenador de Programas e Estagios
Felipe Araujo de Andrade - Divisao de Informatica

Maria Clara Damasceno de Oliveira - Estagiaria de Comunicacdo Social/Educomunicacao
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SiM
UFCG R
FLUXOGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA

SOLICITACAO DE DISTRIBUICAO DE BOLSAS LANCAMENTO DO EDITAL DE DIVISAO DE BOLSAS POR
MONITORIA (DEMANDA) R--- POR CENTRO ... MONITORIAACADEMICA N...  UNIDADE ACADEMICA
Docente CPE/Comissdo de CPE/PRE Assessoria dos
Monitoria Centros

SiM -
UFCG

SiM - SE/ SiM -
UFCG PORTAL PRE UFCG

SELEGAD:
PUBLICAGAO DE EDITAL DE INSCRICAO DOS HOMOLOGACAD DAS 1. PROVA COMPLEMERTAR
(DOCENTE/DISCENTEY;
SELEGAO DOS CENTROS  [f*" DISCENTES - INSCRIGOES "t ) INSERCAO DE NOTA, EM CASO
. . DE AVALIACAD
ASSEZS; rrICE:Sd os Discentes CPE COMPLEMENTAR (COORD.
MONITORIA UA)

SEI/PAG. SEI/
CENTROS PORTAL PRE



PUBLICACAD DO INDICACAO DE BOLSISTAS ACEITE DE MONITORIA E ACEITE DE
RESULTADD "** EVOLUNTARIOS Rl - ORIENTAGAD
Coordenacao de Coordenacio de Discente Docente
Monitoria da UA Monitoria da UA

SE/PA. SiM - SiM -
CENTROS UFCG UFCG

EMISSAO DE
ATIVIDADES DE REGISTRO DE ENVIO DE RELATORIO DE ANALISE E AVALIACAO DO CERTIFICADO/DECLARAGAD
MONITORIA - FREQUENCIA mar MONITORIA me RELATORIO === (DISCENTE) EDECLARACAD
(DOCENTE)

Discente/Docente Docente Discente Docente

Autormatico no sisterna quando
ndo ha qualquer pendéncia

D> E5> ED) EB] EB)
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TELA DE ACESSO

UFCG
O(A) assessor(a) selecionara a opgao “Centro”

para acessar o sistema inserindo as mesmas 2, Matricula/Usuério

credenciais de acesso do Controle Académico. a | sen
enna

Discente
Docente
Unidade Académica

CPE

Entrar
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PAGINA INICIAL
Ao entrar no SiM-UFCG o(a) assessor(a) visualizara os seguintes dados:
“CPF”, “Nome”, “E-mail” e o “Setor”.
wsjrﬂ @ Inicio Monitores v Selecdo v Diversos v A Usudrio v (> sair

Seus dados

CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM
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SOLICITACOES DE MONITORIA

Para visualizar as solicitagcoes de monitoria realizadas pelos(as) docentes, o(a) assessor(a)

devera acessar “Diversos -> Solicitagcoes de Monitoria”.

SiM I Inicio Monitores v Selecéo v

UFCG

2. Usuario v (= sair

Bolsas >

Solicitagées de Monitoria
Seus dados

CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM
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SOLICITACOES DE MONITORIA

O sistema exibira os dados de acordo com o periodo e a unidade selecionada.

Solicitagcoes de monitoria em disciplinas Periodo:  2023.1
Unidade Académica: | 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA ' ‘

14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA 2023.1 n ®

Disciplina Solicitante XLS
Quant. Monitores T

Cédigo Nome T| Siape  MNome T|

1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | 1 1200407  JACKSON DO PANDEIRC

1404146 ELETRONICA DE POTENCIA 1 1200407  LUIZ GONZAGA

1404140 LAB. CIRCUITOS ELETRICOS I 4 1200407  LUIZ GONZAGA

1404190 ENGENHARIA DE MICROONDAS 1 1892340 ELBA RAMALHO
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Sild

BOLSAS/DEMANDA DAS
UNIDADES ACADEMICAS

Para visualizar a quantidade estimada de bolsas por unidade académica, o(a) assessor(a)

devera acessar “Diversos -> Bolsas -> Demanda das Unidades Académicas”.

Seus dados

CPF:
MNome:
Email:

Setor:

f Inicie  Monitores v Selegdo V A Usudrio v

Bolsas >

Solicitacdes de Monitoria

486.955.210-87
Francisco Antonio Matarazzo
email@dominic.com

14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA

(= sair

Ofertas de Bolsas por Unidade Académica

Demanda das Unidades Académicas

]



SiIM
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BOLSAS/DEMANDA DAS
UNIDADES ACADEMICAS

O sistema exibira os dados de acordo com o periodo selecionado.

Demanda de Monitoria das Unidades Académicas do CEEI Periodo: = 20231 W
Unidade Académica Quantidade
Total de alunos 2022.1 N° de Bolsas 7|
Cédigo Nome Monitores Turmas Disciplinas
14040000 UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA 51 71 22 679 25
14110000 UNID. ACAD. DE SISTEMAS E COMPUTA(;AO 116 40 20 1373 30
Total 167 11 42 2052 55

ATENCAO: Como o nimero de bolsas é um valor aproximado, deve-se ficar atento ao total de bolsas
destinado ao centro, conforme o edital.




SiIM
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OIS

SELECAO/DISCIPLINAS

Para ver quais disciplinas foram ofertadas para monitoria, o(a) assessor(a)

devera selecionar “Selegao -> Disciplinas”.

fr Inicio Monitores v Diversos A Usuario v

Disciplinas

Listar Inscritos
Seus dados

Listar Aprovados
CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA

(= sair



SiIM

UFCG

SELECAO/DISCIPLINAS

O(A) assessor(a) devera selecionar o processo seletivo e o sistema mostrara as disciplinas que foram

ofertadas e o total de inscritos(as) em cada disciplina.

Disciplinas Ofertadas para Monitoria - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA

Selecdo: PROCESSO SELETIVO DE MONMITORES 2023.1 N
Disciplina
Total de Inscritos T

Codigo Nome T|

1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 2
1411187 ANALISE E TECNICA DE ALGORITMOS 3
1404165 ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS 1
1411193 BAMNCO DE DADOS | 3
1411075 CALCULO NUMERICO 4
1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | 2
1404138 CIRCUITOS ELETRICOS I 1
1404163 CIRCUITOS LOGICOS 7
1404144 DISPOSITIVOS ELETRONICOS -
1404141 ELETROMAGMETISMO 0
1404146 ELETRONICA DE POTENCIA 1

1404026 ELETROTECNICA GERAL 2




SiIM
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SELEGAO/LISTAR INSCRITOS(AS)

Para visualizar a lista de inscrigbes em monitoria, o(a) assessor(a) devera acessar

“Selecao -> Listar Inscritos”.

Selecao v Diversos v A2 Usuério v (= sair

Disciplinas

thﬂ {r Inicio Monitores v

Listar Inscritos
Seus dados

Listar Aprovados
CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM

UFCG

SELEGAO/LISTAR INSCRITOS(AS)

O(A) assessor(a) selecionara o processo seletivo e o sistema exibira os dados em tabela.

Inscricdes em Monitoria - CEEI

Selecdo: | PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 A ‘

PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 E &
Aluno Disciplina XLS
Nota da disciplina CRA

Matricula MNome Cédigo MNome

UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA

000000007  FULANO 1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 8.9 7.500
000000002 SICRANO 1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 7.0 6.053
000000003 BELTRANO 1404165 ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS 7.9 8.200

000000004 JALIANE 1404137  CIRCUITOS ELETRICOS | 9.7 9.133




SiIM

UFCG

SELECAO/LISTAR
APROVADOS(AS)

Para ver a lista dos(as) aprovados(as) em processo seletivo de monitores(as), o(a) assessor(a)

devera acessar “Selecao -> Listar Aprovados”.

MSJII‘:’! {ar Inicio Monitores

Diversos v 2 Usuario v (= sair

Disciplinas

Listar Inscritos
Seus dados

Listar Aprovados

CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM

UFCG

SELECAO/LISTAR
APROVADOS(AS)

O sistema exibira a lista dos(as) aprovados(as) do processo seletivo mais recente agrupados(as)

por disciplina de vinculagao.

Candidatos Aprovados - CEEl - PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1

®
XLS
Disciplina: | codigo ou nome E
Aluno
Nota disciplina CRA Av. compl. Média ponderada Class. Situacao Bolsa
Matricula Nome
Disciplina: 1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS
000000000 FULANO 8.5 8.500 = 8.50000 1° SELECIONADO SIM
000000001 SICRANO 8 6.000 - 7.40000 20
Disciplina: 1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS
000000002 BELTRANO 10 7.000 9 9.70000 1° SELECIONADO NAO




SiIM
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MONITORES/CONSULTAR
MONITORES

Para consultar monitores(as) de disciplinas do centro, o(a) assessor(a) devera clicar em

“Monitores -> Consultar Monitores”.

@ SJ"?! @ Inicio,

Selecdo v Diversos v L Usuério v [~ sair
Consultar Monitores

Alterar Monitoria
Seus dados

Listar Monitores
CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM

UFCG

MONITORES/CONSULTAR
MONITORES

Na pagina de consulta de monitores(as), o(a) assessor(a) devera selecionar o periodo, a forma de busca (por
matricula ou por nome), inserir os dados e clicar em “Buscar”.

O sistema exibira uma lista do(s) resultado(s) encontrado(s).

+ O Botao ﬂ permitira visualizar detalhes da monitoria do(a) discente selecionado(a).

Consulta de Monitores

Periodo: 20231 v

Matricula
Busca por:  Matricula W 000000000 ¥

Periodo 2023.1 - Resultados Encontrados

Aluno Vinculo Orientador

Matricula Nome Tipo Situagdo Siape Nome

Disciplina: 1404138 - CIRCUITOS ELETRICOS II

Visualiza~ *Monitoria

000000000 FULANC DE TAL B VINCULADO 00000000 LUIZ GONZAGA




SiIM

UFCG

MONITORES/ALTERAR
MONITORIA

Os(As) assessores(as) de monitoria dos centros poderao fazer ajustes no vinculo dos(as) monitores(as),
como, por exemplo, alterar o status de bolsista para voluntario(a) e de voluntario(a) para bolsista,
bem como modificar o(a) docente orientador(a).

Para efetivar essas mudancgas, deverao acessar “Monitores -> Alterar Monitoria”.

wsjrﬂ 1 Inicio

Selecio v Diversos v 2, Usuédrio v [= sair
Consultar Monitores

Alterar Monitoria
Seus dados

Listar Monitores
CPF: 486.955.210-87
Nome: Francisco Antonio Matarazzo
Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA
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MONITORES/ALTERAR
MONITORIA

Na tela de alterar monitoria, o(a) assessor(a) fara a busca do(a) monitor(a) pela matricula ou pelo nome.

Ao obter o resultado, devera clicar no botao = que exibira as acoes que podem ser realizadas.

Alterar Monitoria - CEEl - 20231

Matricula

Busca por: | Matricula 100000009

Resultados

Aluno Vinculo Orientador
Disciplina Acdes

Matricula Nome Tipo Inicio Siape Nome

100000009 FULANO DA SILVA 1411308 - PROJETO DE SOFTWARE B 24/07/2023 0000000 KOJI YAMAMOTO

Mudar orientacio

1 resultado encontrado

Mudar vinculo para
VOLUNTARIO




SiIM

UFCG

MONITORES/ALTERAR
MONITORIA

Caso a alteracao a ser realizada seja a mudanga de modalidade de vinculo, aparecera uma das op¢oes:

< Mudar vinculo para VOLUNTARIO(A), se o vinculo atual é com bolsa;
+« Mudar vinculo para BOLSISTA, se o vinculo atual é sem bolsa.

Ao clicar nessa opgao o sistema exibira uma janela para confirmacgao.

Confirmar Mudanca de Modalidade de Vinculo X

A Tem certeza que quer mudar o vinculo do monitor FULANO DA SILVA para VOLUNTARIO




SiIM

UFCG

MONITORES/ALTERAR
MONITORIA

O sistema exibira uma mensagem de confirmacao.

SJ”‘;! far Inicio sudrio v (= sair
\/ Mudanca de modalidade de vinculo ¢

FULANO DA SILVA agora é monitor
VOLUNTARIO

Alterar Monitoria - CEEIl - 2023.1

Matricula

Busca por: | Matricula W 120210152

Resultados
Aluno Vinculo Orientador

Disciplina Acbes

Matricula Nome Tipo Inicio Siape Nome

100000009 FULANO DA SILVA 1411308 - PROJETO DE SOFTWARE v 24/07/2023 0000000 KOJI YAMAMOTO =




SiIM

UFCG

MONITORES/ALTERAR
MONITORIA

Caso a alteragao a ser realizada seja a mudanga de orientagao, o(a) assessor(a) clicara no botao H
e na opc¢ao “Mudar orientagao”. Aparecera uma janela com os(as) orientadores(as) da disciplina, onde o

assessor(a) devera escolher o(a) novo(a) orientador(a) e clicar em “confirmar”.

Escolha um(a) orientador(a) 7 X

Siape Nome
0000000 KOJI YAMAMOTO

o 0000001 VALENTINA TERESHKOVA

X Cancelar @




SiIM

UFCG
O sistema exibira uma mensagem de confirmacao.
Sjtﬂ far Inicio sudrio v [» sair

: \/ Alteracio realizada com sucesso X
FULANO DA SILVA agora € orientado(a)
pela professora VALENTINA TERESHKOVA

Alterar Monitoria - CEEIl - 2023.1
Matricula
Busca por: | Matricula v 100000009
Resultados
Aluno Vinculo Orientador
Disciplina Acbes
Matricula Nome Tipo Inicio Siape Nome

100000009 FULANO DA SILVA 1411308 - PROJETO DE SOFTWARE Vv 24/07/2023 0000001 VALENTINA TERESHKOVA =
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MONITORES/LISTAR MONITORES

Para ver os(as) monitores(as) de disciplinas do Centro, o(a) assessor(a) clicara em

“Monitores -> Listar Monitores”.

@5_!'\'! 1 Inicio

Selecdo v Diversos v 2, Usuario v [= sair
Consultar Monitores

Alterar Monitoria
Seus dados

Listar Monitores
CPF. 486.955.210-87

Nome: Francisco Antonio Matarazzo

Email: email@dominio.com

Setor: 14000000 - CEEl - CENTRO DE ENGENHARIA ELETRICA E INFORMATICA




SiIM

UFCG

MONITORES/LISTAR MONITORES

Na tela é possivel visualizar uma lista dos(as) monitores(as) vinculados a uma Unidade Académica
especifica. A busca podera ser realizada utilizando como filtro a situacao do(a) monitor(a) e periodo letivo.

Para visualizar os(as) monitores(as) que estao vinculados(as) no periodo, o assessor devera selecionar a

situacao “VINCULADO(A)”.

Listar Monitores Periodo:  2023.1 W

Unidade Académica: | 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA Vv Situacio: ‘{ VINCULADO) ‘

VINCULADO
Monitores vinculados - 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETR'CA -20231 REJEITOU MONITORIA
W Limpar filtros Pesquisa | Aluno, disciplina ou orientador... FINALIZOU MONITORIA I
Aluno Vinculo Frequéncia
Orientador
Matricula Nome Tipo Y Inicio 1° Més 2°Més 3°Més
Disciplina: 1404138 - CIRCUITOS ELETRICOS II
000000001 FULANO B 24/07/2023 11111111 - LUIZ GONZAGA @
Disciplina: 1404144 - DISPOSITIVOS ELETRONICOS
000000002  SICRANO B 24/07/2023 22222222 - JACKSON DO PANDEIRO @
00000003  BELTRAMNO v 24/07/2023 33333333 - ELBA RAMALHO @
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CPE

?: COORDENACAQO DE
PROGRAMAS E ESTAGIOS

estagiosufcg v e

cp 7 3.593 39
!' R Publicagbes Seguidores Seguindo

CPE | PRE | UFCG
Coordenagéo de Programas e Estagios
Pro-Reitoria de Ensino

! 2]0"_"525 / 2]0]_"353 Szirvter;s;iidaiFederal de Campina Grande
(_?:) linktr.ee/estagiosufcg

Palnel proflsswnal
3,9 mil contas alcangada 5 Ultimos 30 dias

a Cpe'pre@setorufoged ubr Editar perfil Compartilhar perfil

e ®

@ https://pre.ufcg.edu.br/pre/ & ® @

i l_,y... Q s %

B ot

= EE o

OPORTUNIDAD...
T

& Atendimento de segunda
a sexta

o 8

Estuglurlo l .

OPORTUNIDADE
DE ESTAGIO

OBRICATORIO

@Munhd:Shc‘:312h/Tc1rde:14hc‘1318h @ Q ®

@estagiosufcg

Quaisquer duvidas e/ou sugestées, entrar em contato com a CPE/PRE.




